
 

 

Milazzo, 16/10/2025  

CIRCOLARE N.74 
 

Al Personale Docente  
Agli Alunni 
Ai genitori 
Al Personale ATA 
Al DSGA 
Al sito web 
 

OGGETTO: Regolamento unitario per gli obblighi di vigilanza del personale docente e ATA - 

a.s. 2025/26 

 

PRINCIPIO GENERALE 

La vigilanza sugli alunni è un obbligo di servizio primario, inderogabile e continuativo per il personale 

docente e ATA per l'intero tempo in cui gli studenti sono affidati all'Istituzione scolastica, come 

stabilito dagli artt. 2047-2048 c.c. e dal CCNL (art. 29 c. 5 del 29.11.2007, art. 11 c. 4e del 19.04.2018), 

nonché dal comma 10 art.43 del CCNL. 

La giurisprudenza della Corte di Cassazione ha ripetutamente affermato che tale obbligo si configura 

come obbligo di risultato, nel senso che il personale è tenuto non solo a vigilare, ma a fare tutto ciò 

che è prevedibile e necessario per impedire l'evento dannoso. Tale obbligo prevale su qualsiasi altro 

impegno di servizio, come affermato dalla Corte dei Conti, sez. III, n. 1623/1994. 

DISCIPLINA SPECIFICA PER FASI: 

 

1. INGRESSO E USCITA DEGLI ALUNNI 

• Docenti: I docenti della prima ora sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima del suono della 

campana per l'accoglienza, come previsto dal Regolamento (Parte II, Vigilanza, punto 2). I docenti 

dell'ultima ora vigilano sull'uscita ordinata e sicura degli alunni. 

• Personale ATA: I Collaboratori Scolastici presidiano gli ingressi, i transiti e i piani, assicurando la 

vigilanza negli spazi comuni, in conformità con il profilo professionale (CCNL, art. 11 comma 4e) e 

il Regolamento d'Istituto (Parte II, Vigilanza, punto 1). 

 

2. ATTIVITÀ DIDATTICHE IN AULA E LABORATORI 

• Docenti: Il docente in servizio è l'unico responsabile della vigilanza sulla classe 

• Uscite temporanee: Sono consentite solo per necessità, un alunno per volta. È VIETATO espellere 

uno o più alunni dall'aula come misura disciplinare, poiché la responsabilità di vigilanza rimarrebbe 

in capo al docente (come espressamente richiamato dal Regolamento, Parte II, Vigilanza, punto 6). 

 

3. CAMBIO D'ORA 

Si applica integralmente quanto previsto dal Regolamento (Parte II, Vigilanza, punto 3): 

• Docente in entrata: Deve trovarsi puntuale all'ingresso dell'aula al suono della campana. 



 

 

• Docente in uscita: Deve attendere l'arrivo del collega e effettuare materialmente il "passaggio di 

consegne" prima di allontanarsi. 

• Personale ATA: Vigila nei corridoi e negli spazi comuni per prevenire comportamenti a rischio. 

 

4. SPOSTAMENTI INTERNI (es. aula-palestra, aula-laboratori) 

• Gli spostamenti devono avvenire sotto la diretta e continua vigilanza del docente, in modalità 

ordinata e disciplinata, come stabilito dal Regolamento (Parte II, Vigilanza, punto 1). 

 

5. ASSEMBLEE DI ISTITUTO E DI CLASSE 

• La vigilanza è assicurata dal personale docente in servizio secondo il normale orario di lezione, 

come previsto dal Regolamento (Parte I, "Funzionamento delle assemblee studentesche"). 

• I docenti sono tenuti a presidiare gli spazi assegnati e a vigilare attivamente. 

• Il personale ATA coadiuva la vigilanza negli spazi comuni. 

 

6. PAUSA RICREATIVA – NUOVE DISPOSIZIONI 

La pausa ricreativa è a tutti gli effetti una componente della formazione di uno studente ed è 

riconosciuta come parte integrante del percorso educativo. Costituisce un momento fondamentale 

di ristoro e socializzazione, che si può svolgere all'aperto in un clima sereno ordinato e sicuro. 

A tal fine si forniscono le seguenti disposizioni volte a garantire il contemporaneo rispetto di questo 

spazio formativo e degli stringenti obblighi di vigilanza 

Questa sezione modifica e sostituisce integralmente il punto 4 di "Vigilanza" del Regolamento 

d'Istituto, in attesa della formale revisione dello stesso. 

Orario e Svolgimento: 

La pausa si svolge per intero negli ultimi 10 minuti dell'ora di lezione stabilita: 

Lunedì, Mercoledì, Venerdì: ultimi 10 minuti della 3° ora (10:50/11:00). 

Martedì e Giovedì: ultimi 10 minuti della 4° ora (11:10/11:20). 

Docente Vigilante:  

La vigilanza è a carico esclusivo di tutti i docenti in servizio nell'ora sopra indicata (docente 

curricolare, docente di sostegno ed ITP). 

Obblighi del Docente Vigilante: 

Il docente deve presidiare costantemente il gruppo-classe per l'intera durata della ricreazione. 

È VIETATO al docente in servizio di vigilanza allontanarsi dall'istituto scolastico, recarsi in Sala 

Professori, al Bar, negli uffici di segreteria o in altri locali. 

Comportamento della Classe e Aree Consentite: 

Il gruppo-classe deve rimanere unito sotto la vigilanza del docente, sia che si trovi in aula che 

all'esterno. 

Gli alunni non possono disperdersi o allontanarsi dal gruppo se non per recarsi ai servizi igienici, 

previa autorizzazione del docente. 

Oltre all'aula, è consentito condurre la classe esclusivamente nei cortili adiacenti alla palestra. 

È VIETATO l'accesso agli studenti nelle seguenti aree, per motivi di sicurezza: 



 

 

- Cortile d'ingresso. 

- Zona parcheggio auto e moto 

- Zona circostante le "casette" 

Regole di condotta: 

Gli alunni sono tenuti a: 

- mantenere un comportamento corretto e rispettoso verso i compagni, il personale docente e ATA. 

- seguire scrupolosamente le istruzioni impartite dal personale della scuola. 

- evitare qualsiasi comportamento che possa arrecare danni a persone, arredi, suppellettili o 

attrezzature della scuola. 

- rispettare il divieto di fumo in tutte le aree dell'istituto, sia interne che esterne, come stabilito dal 

Regolamento di Istituto e dalla normativa vigente. 

Passaggio di Consegne:  

Al termine della ricreazione, si applica integralmente la procedura di cui al punto "3. Cambio d'ora". 

 

7. USCITE DIDATTICHE, VISITE GUIDATE E VIAGGI DI ISTRUZIONE 

• La vigilanza è assicurata in modo continuativo e diretto dai docenti accompagnatori, come stabilito 

dal Regolamento (Parte II, Vigilanza, punto 5). 

 

CONCLUSIONE E OBBLIGHI DEL PERSONALE ATA 

Il personale ATA, in particolare il Collaboratore Scolastico, è tenuto a: 

1. Cooperare con il personale docente per la vigilanza negli spazi comuni (corridoi, bagni, atri). 

2. Vigilare sugli ingressi, le uscite e i transiti. 

3. Vigilare attivamente sul rispetto del divieto di accesso al cortile d'ingresso, alla zona 

parcheggio e alla zona "casette" durante l'orario di ricreazione. 

4. Intervenire, in caso di assenza, impedimento o ritardo di un docente, per una vigilanza 

temporanea in aula, dando immediato avviso ai Collaboratori del Dirigente Scolastico (come 

da Regolamento, Parte II, Vigilanza, punto 3). 

La presente regolamentazione, unitaria e organica, è finalizzata a tutelare l'incolumità degli alunni e 

a fornire a tutto il personale regole certe per l'adempimento dei propri obblighi, scongiurando il 

rischio di "vuoti" di vigilanza, in piena conformità con il quadro giurisprudenziale più recente che 

qualifica la vigilanza come obbligo di risultato e sanziona la carenza organizzativa (culpa in 

organizando) del Dirigente Scolastico. 

 

Si confida nella consueta e fattiva collaborazione di tutto il personale. 

 

Si allega: Scansione oraria settimanale 
     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
        Prof.ssa Stefana Scolaro 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
Ex art.3, comma 2, D. lgs 39/93 

 


