
 
 

 
 

                                                                                                                               
Milazzo, 31/07/2025 

                                                                                                                                                        

CIRCOLARE N. 368 
 

Al Personale ATA 
                                   Al Sito web 

Al DSGA 

                                                             

OGGETTO: Sostituzione colleghi assenti e maggior carico di lavoro a.s. 24/25. 

 

Facendo seguito alla contrattazione d’Istituto per l’a.s. 2024/25, in merito all’oggetto, si 

fa presente che per il Profilo di Collaboratore Scolastico la sostituzione del collega 

assente è stata già attestata con la firma del D.S. nel corso dell’a.s. 

Per il profilo di Assistente Amministrativo la sostituzione avviene per area di 

appartenenza. 

Per gli Assistenti Tecnici, poiché la loro attività viene svolta nei laboratori in 

compresenza con il docente di classe o l’I.T.P., si chiede di indicare nella relazione il 

laboratorio nel quale è stato sostituito il collega assente e il docente o l’I.T.P. che ha 

richiesto la presenza dell’Assistente Tecnico in sostituzione. La predetta dichiarazione 

sarà successivamente attestata dal Docente o dall’I.T.P. 

Per la manutenzione il personale collaboratore scolastico e assistente tecnico dovrà 

presentare una relazione dell’attività svolta indicando la tipologia dell’intervento e il luogo 

dove è stato svolto. 

  Le dichiarazioni dovranno essere presentate entro il 20/08/2025.   

                                       

                                                                                      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

           Prof.ssa Stefana Scolaro 
                                                                                                                              Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                                                                                                                                    Ex art. 3 comma 2 D. lgs 39/93 
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