
 

 

 

CAPITOLATO TECNICO SPAGNA 3 - SALAMANCA 

A PARTECIPANTI PER OGNI 
MODULO 

N. 15 alunni  
N. 1 docente tutor scolastico 
N. 1 docente accompagnatore  
N. 1 tutor aziendale per ogni azienda proposta 

B DESTINAZIONE SALAMANCA (SPAGNA) 

C DURATA 21 giorni – 3 settimane consecutive – per un totale di 
90 ore in presenza comprensive di max 15 ore da 
destinare ad attività iniziali di informazione e di 
orientamento, articolate in stage per ogni indirizzo di 
studi presso differenti aziende: Turistico, 
Amministrazione Finanza e marketing, Grafica, 
Informatica, CAT (Geometra) 

D PERIODO Mese di marzo 2025 

E ALLOGGIO E VITTO Alloggio per tutti i partecipanti in struttura alberghiera 
o residence o ostello con camera privata (minimo 3 
stelle). 
Trattamento di pensione completa per tutta la durata 
del soggiorno. 
Sistemazione degli allievi in camere triple o quadruple 
con servizi privati. 
Sistemazione per i docenti in camera singola con servizi 
privati. 
Tutti gli alloggi devono avere i necessari requisiti di 
sicurezza, di efficienza igienica e benessere, servizi 
privati nelle camere, climatizzazione, acqua calda, 
pulizia giornaliera delle camere, ecc.  
Nel caso di mancato rispetto di quanto sopra, l’agenzia 
deve impegnarsi alla sostituzione della struttura con 



altra rispondente ai requisiti richiesti. 
In via subordinata ed esclusivamente per gli studenti, 
sistemazione in famiglia.  
In tal caso, l’agenzia si impegna a sostituire la famiglia 
ospitante a richiesta motivata del tutor scolastico ove 
dovessero riscontrarsi problemi di qualsiasi natura. 
Vitto (colazione, pranzo e cena) con attenzione ad 
eventuali allergie o intolleranze. In caso di impossibilità 
di fruire del pranzo presso la struttura ospitante o 
durante le escursioni dovrà essere garantito un servizio 
di ristorazione adeguato (due portate e bevande o 
voucher equivalente). 

F AZIENDE OSPITANTI L’attività dovrà svolgersi esclusivamente in presenza. 
Deve trattarsi di aziende che operino nel comparto dei 
settori  
Economico: 

- Amministrazione Finanza e Marketing (AFM) 
Turismo  

Tecnologico: 
- Grafica  
- Informatica 
- Costruzioni Ambiente Territorio (Geometra) 

Tutte le strutture devono essere raggiungibili con mezzi 
pubblici in un tempo massimo di trenta minuti 
partendo dalla sede di alloggio.  

G ATTIVITÀ’ DI STAGE 
 

Le attività di stage presso le aziende individuate 
dovranno contribuire a:  

- fornire ai partecipanti una adeguata capacità di 
analisi nella progettazione e realizzazione di 
quanto visto; 

- migliorare le competenze in lingua straniera e 
del linguaggio specifico di settore (inglese 
tecnico); 

- formare studenti che siano in grado di operare 
nei settori AFM, Turistico, Informatico, Grafico, 
CAT.  

Deve essere prevista la sistemazione degli alunni a 
gruppi di massimo di cinque studenti presso ogni 
diversa azienda o ramo di azienda.   

H CONTENUTI DA SVILUPPARE Per il settore Economico: 
- Amministrazione Finanza e Marketing 

(contabilità, gestione del personale, ricerche di 
mercato, ecc) 

Turismo (strutture ricettive, agenzie viaggi, ecc) 
 
Per il settore Tecnologico: 



- Grafica (studi fotografici, aziende pubblicitarie, 
elaborazione grafica, ecc) 

- Informatica (elaborazione software, gestione 
reti, elaborazione dati, hardware, ecc) 

- Geometra (studi di progettazione, progettazione 
di interni, ecc) 

Per ogni settore ed indirizzo: 
Briefing di verifica, problem solving. 

I ATTIVITÀ CULTURALI - Durante la settimana: 
Visite a musei, istituzioni, aziende e altre strutture 
produttive del territorio, spettacoli teatrali, ecc., che 
contribuiscano ad una migliore comprensione della 
realtà culturale (da effettuare al temine delle attività 
PCTO programmate) 
 
- Durante i fine settimana: 
Nelle giornate di sabato e domenica, per l’intera 
giornata, escursioni in località limitrofe. 

L ASSISTENZA Per ogni azienda individuata, gli studenti dovranno 
essere accompagnati da un Tutor aziendale individuato 
dalla struttura formativa il quale dovrà fornire 
dettagliato curriculum vitae. 
Il compenso complessivo previsto per il tutoraggio 
aziendale è pari ad € 30,00 (trenta) all’ora per un totale 
di € 2.700,00 (duemilasettecento/00). 
Tale compenso è da intendersi complessivo per l’intero 
tutoraggio e, pertanto, dovrà essere diviso, in caso di 
presenza di più tutor aziendali, tra i vari tutor. 
Tale somma è omnicomprensiva di spese, di contributi a 
carico del datore di lavoro e dell’interessato e di 
qualsiasi altro onere.  
Il tutor aziendale dovrà:   
- concordare di concerto con il tutor scolastico il 
programma dettagliato dell’esperienza formativa nella 
fase di orientamento e nella fase di stage in azienda;  
- pianificare e facilitare i percorsi di inserimento e di 
apprendimento in azienda;  
- garantire la qualità e l’efficacia del percorso di 
formazione co-progettato dalla scuola e dall’azienda; 
- verificare e valutare insieme al tutor scolastico le 
attività, i progressi dello studente e l’efficacia del 
processo formativo;  
- tenere e compilare un registro firma sulle ore/attività 
svolte;  
- compilare la valutazione in itinere e finale;  



- certificare le 90 ore svolte di PCTO.  
I requisiti e le competenze del tutor aziendale indicati 
nel curriculum devono essere autocertificati dal 
soggetto candidato. 

M TRASFERIMENTI - Transfer dalla sede dell’ITET Leonardo da Vinci di 
Milazzo all’aeroporto e viceversa.  
- Viaggio con volo di linea diretto A/R Catania o Palermo 
/città di destinazione (Salamanca) con bagaglio a mano 
e in stiva.  
- Transfer a Salamanca da e per l’aeroporto, alla 
struttura ricettiva per l’intero gruppo. 
- Transfer giornalieri dall’albergo alle sedi delle varie 
aziende con abbonamento valido per tutta la durata del 
soggiorno per mezzi di trasporto e per tutti i 
partecipanti. 
- Transfer per le attività culturali proposte. 
 

N ALTRI SERVIZI L’aggiudicatario dovrà garantire: 
- Assistenza h24 per tutto il periodo con un 

responsabile dell’Agenzia e con referente in 
loco. 

- Copertura di tutte le eventuali tasse e imposte 
derivanti dal pacchetto. 

- Rotazione di tutor scolastico ed 
accompagnatore con copertura di tutti i costi 
necessari per il raggiungimento della sede dei 
nuovi ed il rientro dei precedenti. 

- In caso di documentate necessità o motivi di 
salute dovrà essere consentito l’avvicendamento 
del tutor scolastico, o dell’accompagnatore, 
senza ulteriori aggravi di costi. 

- La contemporanea permanenza dei 2 tutor e 2 
accompagnatori, per almeno 24 ore, durante il 
loro avvicendamento. 

- Collegamento alla rete internet gratuito per 
studenti e docenti. 

- Postazione di lavoro con PC, scanner e 
stampante, connessione internet, materiale di 
cancelleria e quant’altro occorrente per il tutor 
scolastico e per l’accompagnatore. 

O ASSICURAZIONE Copertura assicurativa di infortuni, assistenza sanitaria, 
rimpatrio e danni per tutti i componenti durante 
l’intera durata dello stage, compreso eventuale rientro 
anticipato di uno e più partecipanti per comprovati 
motivi. 
Assicurazione annullamento viaggio senza franchigia 

P VARIE Nella proposta l’operatore economico dovrà allegare 



tutte le informazioni utili relative alle strutture ospitanti 
che non possono essere oggetto di variazione dopo 
l’aggiudicazione, salvo sostituzione con altre equivalenti 
previa autorizzazione dell’Istituto. 
Dovrà inoltre predisporre un programma, a scansione 
settimanale, per le attività previste attività, oltre che un 
programma di viaggio da distribuire a Studenti e 
Docenti prima della partenza. 
Nell’eventualità in cui uno o più studenti siano 
impossibilitati a proseguire l’attività di alternanza 
all’estero deve essere previsto l’avvicendamento di 
massimo 2 studenti entro la prima settimana di attività. 
Nel caso in cui qualche alunno dovesse rinunciare e non 
ci fosse la possibilità di sostituirlo, saranno corrisposti 
solo le spese di viaggio e i costi già sostenuti e non 
rimborsabili. 

 

 

Da restituire firmato digitalmente 


